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Datum, 27.04.2024 

 
Aufgabenverteilung im Vorstand der Bezirksvereinigung Göttingen 

 
Informationen der BzVgg werden immer an alle Vorstandsmitglieder verteilt 
 
Vorstandssitzung 

• Jedes Vorstandsmitglied kann eine Vorstandssitzung anregen 

• Einladungen und Tagesordnung werden vom Geschäftsführer verschickt (in Abstimmung mit 
dem Vorsitzenden). 

• Der Geschäftsführer ist für Vorbereitung verantwortlich 

• Eine Vorstandssitzung ist zur Vorbereitung der Mitgliederversammlung erforderlich 
 
Mitgliederversammlung 

• Der Tagungsraum wird in der vorbereitenden Vorstandssitzung angesehen 

• Die Tagesordnung wird in der Vorstandssitzung festgelegt 

• Der Geschäftsführer bereitet die Mitgliederversammlung vor (in Abstimmung mit dem Vors) 

• Die Einladungen werden durch den Geschäftsführer mit Hinweis auf Seite  
www.bds-goettingen.de verschickt 

• Frühjahrstagung – Bericht des Vorstandes, Kassenbericht, evtl. Wahlen, Schulung 

• Herbsttagung – Bericht des Vorstandes, Ehrungen, Schulung 

• Die Anwesenheitsliste wird vom Geschäftsführer erstellt und er sorgt für Eintragungen  
(Kopie an den IT-Beauftragten) 

• Das Tagungsgeld wird vom Schatzmeister kassiert und vom Geschäftsführer quittiert   

• Für die Essensliste ist der Stellv. Vorsitzende zuständig. (Eintragung, Bestellung, Raum, 
Essenszeit) 

• Der Stellv. Vorsitzende klärt: Wer richtet die nächsten Mitgliederversammlungen wo aus  

• Fälle aus der Praxis – bei Bedarf kommt der Punkt auf die Tagesordnung 

• Der Geschäftsführer ist für den Roll-up-Ständer zuständig und verwahrt ihn bei sich.   
 
Sitzungsunterlage für die Mitgliederversammlung wird durch den Vorsitzenden vorbereitet 

• Eine Kurzform-Sitzungsunterlage wird vor der Mitgliederversammlung an den Geschäftsführer 
gegeben 

 
Protokolle der Vorstandssitzung und der Mitgliederversammlung werden vom Geschäftsführer erstellt 

• Der Inhalt wird zwischen Geschäftsführer und Vorsitzenden abgestimmt, und anschließend vom 
Geschäftsführer verteilt 

• Der IT-Beauftragte stellt die Protokolle der Vorstandssitzung und der Mitgliederversammlung 
unter Internes ins Internet 

 
Presseberichte werden vom Beauftragten für Öffentlichkeitsarbeit erstellt und herausgegeben 

• Der Beauftragte für Öffentlichkeitsarbeit hält Kontakt zu den Medien und lädt sie zu unseren 
Mitgliederversammlungen ein 

• Veranstaltungsberichte an den BDS für die Schiedsamtszeitung werden vom Beauftragten für 
Öffentlichkeitsarbeit erstellt und verschickt 

 
Der Kassenbericht wird durch den Schatzmeister in der Frühjahrstagung vorgetragen 

• Kontoauszüge werden dem Vorsitzenden vor der Mitgliederversammlung vorgelegt  

• Der Staffelbeitrag sind die Einnahmen der BzVgg.  

• Ein Haushaltsplan war bisher nicht erforderlich und entfällt bis auf weiteres 

• Kontoführungsberechtigte sind der Schatzmeister und der Vorsitzende 

• Der Schatzmeister verfügt allein über die Konten 

• Dienstreisen der Bezirksvereinigung werden nach BDS-Richtlinien abgerechnet 

• Einnahmen und Ausgaben werden mit dem Vorsitzenden abgestimmt 

http://www.bds-goettingen.de/
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• Der Kassenbericht wird dem Vorsitzenden vor der Veröffentlichung zugestellt 

• Die Umlage an die Landesvereinigung von bisher 1.- €/Jahr und Schiedsperson wird nur auf 
Anforderung gezahlt 

 
Vorstellen des Vorsitzenden mittels Anschreiben 

• bei den Gerichten und den Gemeinden. Zu den Vorsitzenden der Landesvereinigung per e-Mail, 

• Der Vorsitzende hält Kontakt zu den zuständigen Ämtern 
 
Bei Ehrungen durch die Bezirksvereinigung gibt es zwei Arten 

➢ Grundlage ist die Ehrungsordnung des BDS (Info-Schriften Nr. 11 C 05)  

• Ehrungen durch Treuemedaille (seit 2008 vergeben) 

• Auszeichnung für Verdienste nach Punktesystem. (wird durch Beschluss ab 2012 vergeben) 

• Eine Ehrung entfällt ersatzlos, wenn zu Ehrende, die eingeladen werden, sich nicht melden 
oder entschuldigen und auch nicht an unseren Veranstaltungen teilnehmen. 
(Vorstands-Beschluss vom 30.08.2012)  

• Ehrenvorsitzender oder Ehrenvorstandsmitglied kann werden, wer das Amt mehrere Jahre 
    verdienstvoll geführt hat. 

• Ehrenmitglied kann die Schiedsperson werden, die 30 Jahre das Schiedsamt bekleidet hat. 
 
Neue und ausgeschiedene Schiedsmänner und Schiedsfrauen 

• Begrüßungsschreiben durch den Geschäftsführer oder den IT-Beauftragten mit Hinweis auf 
www.bds-goettingen.de 

- Begrüßungsschreiben 
- Beitrittserklärung und Datenschutzerklärung 
- kleiner Leitfaden für neue Schiedsmänner und Schiedsfrauen 

• Neue und geänderte Daten werden vom IT-Beauftragten in die OMV2 eingepflegt 

• Der IT-Beauftragte oder der Geschäftsführer führt die Mitgliederdatei 

• Ausgeschiedene Schiedspersonen werden in der OMV vom IT-Beauftragten gelöscht 
  
Internetseite www.bds-goettingen.de  

• Der IT-Beauftragte überprüft, ändert und ergänzt bei Bedarf den Internetauftritt 

• Unsere Internetseite sollte auf der Homepage jeder Gemeinde angegeben werden  
 

Online Mitglieder Verwaltung (OMV) 

• Wird durch den IT-Beauftragten aktualisiert bei Änderungen, Mitgliederwechsel 
 und bei Änderung der Funktion in der Bezirksvereinigung 
 
Kontakt-Anfragen auf www.bds-goettingen.de 

• Kontakt-Anfragen an die Bezirksvereinigung kommen immer zu dem Vorsitzenden 

• Er verteilt die Fragen per Mail an alle Vorstandsmitglied zur Beantwortung  
 
Aus- und Fortbildung 

• Der Beauftragte für Aus- und Fortbildung organisiert Aus- und Fortbildungen für die 
Mitgliederversammlungen und / oder führt sie selbst durch. 

• Bei Bedarf hält er auch Vorträge außerhalb der Bezirksvereinigung für Interessierte 

• Referenten für Schulungen beim Amtsgericht anfragen oder anderweitig 

• Vorbereitung und Durchführung der Lehrgänge des BDS in Göttingen  
In Abstimmung zwischen dem Geschäftsführer, dem Beauftragten für Aus- und Fortbildung 
und dem Vorsitzenden, wird festgelegt, wer die Aufgabe wahrnimmt 

 
Dienstbesprechungen der Gerichte 

• Sie werden von den Gerichten veranstaltet, die Bezirksvereinigung hat keinen Einfluss darauf 
 
Auf Ehrungen durch Gerichte und Gemeinden hat die Bezirksvereinigung keinen Einfluss 

• Falls die Bezirksvereinigung Kenntnis erhält, wird der Vorsitzende an den Ehrungen teilnehmen 
 
 
Vorstand der Bezirksvereinigung Göttingen 
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