
Herzlich Willkommen zum Vortrag:

Gunther Schwitters

Schiedsmann und Mediator im Flecken Bovenden 

Kosten im Schiedsamt

Text und Gestaltung: Gunther Schwitters 



So finden Sie den Vortrag

➢ www.bds-goettingen.de

▪ Bezirksvereinigung GÖ

▪ Aus- und Fortbildung

▪ Bezirksvereinigung

✓ Kosten im Schiedsamt

Sie brauchen beim Vortrag nicht mit zu schreiben

Text und Gestaltung: Gunther Schwitters 

http://www.bds-goettingen.de/


Gliederung des Vortrages

• Gesetzliche Grundlagen
• Gebühren und Auslagen
• Sachkosten
• Vordrucke 

• Vorschuss (V13)
• Quittung (V28)
• Kostenrechnung (V18)
• Ordnungsgeld (V9)
• Dolmetschervergütung (V14)

• Protokollbuch mit Vorblatt
• Kassenbuch
• Abrechnung mit der Gemeinde

• Kostenaufstellung
• Justizbehörden

Landesvereinigung Niedersachsen

Text und Gestaltung: Gunther Schwitters 
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Gesetzliche Grundlagen

Text und Gestaltung: Gunther Schwitters 

➢ Fachliteratur für Schiedsämter

▪ Gesetze (genaue Kenntnis)

➢ Schlichtungsgesetz

➢ Schiedsämtergesetz

➢ Nachbarrecht

▪ Fachbücher

✓ Musterfälle für Schiedsämter

✓ Das Schlichtungsverfahren vor Schiedsämtern und Schiedsstellen

✓ Gesetzestexte für Schiedsämter und Schiedsstellen usw.

▪ SchiedsamtsZeitung

▪ Internetauftritt – www.bds-goettingen.de
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Gebühren und Auslagen
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➢ Die Schiedsperson erhebt Gebühren und Auslagen (43)

➢ Gebühren (47)

▪ Schlichtungsverfahren – 15 €

✓ Entsteht bei Aufnahme des Antrages

▪ Vereinbarung – 25 €

▪ Erhöhte Gebühr – bis 50 € (Entscheidung der Schiedsperson)

✓ Umfang und Schwierigkeit

✓ Mehrere Personen auf einer oder beider Seiten

✓ Mehrere Schlichtungstermine

➢ Kostenteilung (51)

▪ Gebühren

✓ Stehen zu gleichen Teilen Schiedsperson und Gemeinde zu

▪ Auslagen

✓ Erhält die Schiedsperson

▪ Ordnungsgelder

✓ Stehen der Gemeinde zu

Schiedsamt
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Gebühren und Auslagen
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➢ Auslagen (48)

▪ Dokumentenpauschale – 0,50 € je angefangene Seite
o Abschrift, Durchschrift, Kopie, Formular

▪ Portoauslagen - Briefe und förmliche Zustellung

▪ Telefon- und Faxkosten

▪ Fahrtkosten – 0,30 € / km

▪ Gebühren und Auslagen ausnahmsweise ermäßigen (49)

✓ Aufnahme von Anträgen
✓ Mitteilung an Parteien
✓ Ladungen und Terminsnachrichten
✓ Schriftverkehr an Dritte zur Durchführung des Verfahrens
✓ Ausfertigung und Abschriften vom Protokoll,
✓ Sühnebescheinigung, Erfolglosigkeitsbescheinigung
✓ wird nicht erhoben für: 

o Eintragungen in amtliche Bücher,
o Kostenrechnungen, 
o Festsetzung von Ordnungsgeld
o Schriftverkehr mit dem Amtsgericht bei:

- Anfechtung Ordnungsgeld  § 23 Abs. 5
- Widereinsetzungsantrag  § 24 Abs. 2
- Vergütung Dolmetscher  § 48 Abs. 2
- Einwendungen des Kostenschuldners  § 50
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Gebühren und Auslagen

Text und Gestaltung: Gunther Schwitters 

➢ Dolmetscher (48)

▪ Das Amtsgericht benennt auf Anfrage einen Dolmetscher

➢ Zeugen und Sachverständige (29)

▪ sie haben keinen Anspruch auf Entschädigung

▪ Ausnahme: beim Schiedsamt ist ein Betrag zur Entschädigung eingezahlt

▪ In allen Fällen haftet der Antragsteller (Veranlassungshaftung)

➢ Kostenschuldner (44)

▪ Mit dem Dolmetscher die zu erwartenden Kosten abklären

▪ Die Höhe der Kosten bemisst sich nach dem (JVEG) Justizvergütungs-

und -entschädigungsgesetz von Zeugen und Sachverständigen
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Sachkosten des Schiedsamtes
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➢ Die Sachkosten
▪ Sachkostenträger ist die Gemeinde (12)

➢ Grundausstattung des Schiedsamtes

➢ Fachliteratur für Schiedsämter

▪ Protokollbuch (9) - Loseblatt Protokollbuch

▪ Kassenbuch (9) - Loseblatt Kassenbuch

▪ Vordrucke vom Formularserver (9) – (Adobe DC)

▪ Siegel des Schiedsamtes (9)

▪ Gesetze – (Schlichtungsgesetz, Schiedsämtergesetz, Nachbarrecht)

▪ Fachbücher – (siehe Internet unter Bezirksvereinigung)

▪ SchiedsamtsZeitung

▪ Amtsschild (9)

➢ Lehrgangskosten
▪ Arbeitstagungen

▪ Schulungen

▪ Dienstbesprechungen

➢ Schäden im Schiedsamt (12)

▪ Ersatz von Sachschäden der Schiedsperson - Gemeinde

▪ Für Amtspflichtverletzungen haftet das Land Niedersachsen
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Bezirksvereinigung Göttingen
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➢ Die Bezirksvereinigung ist Ansprechpartner für
▪ Schiedsmänner und Schiedsfrauen

✓ Hilft bei Problemen und Fragen zum Schiedsamt

➢ Der Bezirksvereinigungsvorstand
▪ Bindeglied zwischen BDS und Schiedspersonen

➢ Begrüßung in der Bezirksvereinigung

Einzugsbereich

▪ Gemeinden und Städte

▪ Amtsgerichte

▪ Kenntnis erlangen von neuen und ausgeschiedenen Schiedspersonen

▪ AG soll Verpflichtung, Veränderung und Entlassung mitteilen (6 VV 5.3)

▪ Mitglieder- und Schulungsveranstaltungen

▪ Datenschutzerklärung

▪ Erfassungsbogen für ihre Daten

▪ Kleiner Leitfaden für Schiedspersonen

▪ Begrüßungsschreiben

▪ Beitrittserklärung – von jeder Schiedsperson schriftlich

✓ Erforderlich für das OMV2 (Online Mitgliederverzeichnis)

✓ Mitglied in der Bezirks-, Landes- und Bundesvereinigung

✓ Beitragseinzug durch den BDS (von der Gemeinde)



➢ Bearbeitung mit Windows 10
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Vorschuss / Quittung
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➢ Antrag auf Schlichtungsverhandlung (20 / 21)

➢ Vorschuss (45)

➢ Ladungen (22)

▪ Auf Antrag einer Partei oder durch Rechtsanwalt eingereicht

✓ Schriftlich oder mündlich zu Protokoll – Unterschrift 

✓ Namen, Anschriften, Gegenstand und Begehren

✓ Eingangsdatum beim Schiedsamt vermerken

▪ Tätigkeit soll vom Vorschuss abhängig gemacht werden

▪ Schiedsperson bestimmt Ort und Zeit der Verhandlung

▪ Antrag auf Schlichtungsverhandlung und Ladung versenden

▪ Ladungsfrist mind. 2 Wochen (25)

▪ Zustellung: Empfangsbekenntnis, Zustellungsurkunde (LL Nr. 3) auch Terminverlegung

Einschreiben mit Rückschein (kein Zustellungsnachweis)

▪ Beistände, gesetzliche Vertreter – Terminsnachricht (28, 41)

➢ Quittung (45)

▪ Wenn die Kosten gleich in bar bezahlt werden

▪ Kostendeckenden Vorschuss einfordern

▪ Unverzüglich in das Protokollbuch eintragen (VV, Anlage 3)

▪ Darf nur vom Vorschuss absehen bei Besonderheiten des Einzelfalles (VV)
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Schwitters

Text und Gestaltung: Gunther Schwitters 



Text und Gestaltung: Gunther Schwitters 



Text und Gestaltung: Gunther Schwitters 



Schwitters
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(linke Seite)

Name und Anschrift Kostenvor-

Lfd.Nr. Gegenstand des Streits schuß

Antragsteller/in Antragsgegener/in Betrag

€

1 2a 2b 3 4

Wilhelm Zeisig Hans Kringel

15/12 Lange Strasse 25 Lange Strasse 27 Nachbarschafts- 50,-

37120 Bovenden 37120 Bovenden streitigkeiten

Rudi Bahnholz Franz+Antonia Hasenfuss Beleidigung

16/1 Bremer Winkel 12 Bremer Winkel 14 Nachbarschafts- 50,-

37120 Bovenden 37120 Bovenden streitigkeiten

Vorblatt Protokollbuch (9)

➢ Spalten 1-3 nach Eingang des Antrages ausfüllen

➢ Kostenvorschuss unverzüglich nach Einzahlung eintragen

Text und Gestaltung: Gunther Schwitters 

➢ Muster zum Ausfüllen siehe VV Anlage 3
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Kostenrechnung

Text und Gestaltung: Gunther Schwitters 

➢ Eigenes Formular - Exel
▪ Diese Formular bietet einige Vorteile

✓ In Ruhe zu Hause alle Kosten ermitteln 

✓ in der Verhandlung kein Rechnen, sondern Kosten übertragen

✓ für das Kassenbuch und die Kostenrechnung keine Kostenverteilung errechnen

▪ Excel-Tabelle; wer sie haben möchte, bitte bei mir melden



08.01.2016

Bovenden Datum

Vorblatt-Nr.: 16/1

in der Sache gegen Hasenfuss

Bezeichnung
Dokumenten-

pauschale
Portoauslagen Telefonkosten Fahrtkosten

(je Seite 0,50 €) (0,30 €/km)

Antrag auf Schlichtungsverhandlung 4,00

Fahrtkosten (km) 10 3,00

Einforderung Vorschuss 2,00 0,60

1,00 4,11

2,00 8,22

Auslagen: 18 Seiten 9,00 12,93 3,00

Vergleich erhöhte Gebühr

Auslagen 24,93 24,93 24,93

Verhandlung 15,00 25,00 50,00

Gesamtkosten 39,93 49,93 74,93

Vorschuß 50,00 50,00 50,00

zu erstatten 10,07 0,07 -24,93

Antragsteller je 50% 24,97 37,47

zu erstatten bei 50% 25,03 12,53

Antragsgegner je 50% 24,96 37,46

37120 Bovenden

Am Stollen 4

Sühnebescheinigung

Terminverlegung

2. Ladung Antragsteller

Schreiben an Antragsteller

Abschrift des Protokolls

2. Ladung Antragsgegner

Schreiben an Antragsgegner

Abschrift des Protokolls

Schlichtungsverfahren

Benachrichtigung Rechtsanwalt

Ladung Dolmetscher

Berechnung der Kosten

Bahnholz

1. Ladung Antragsteller

Schiedsamt

Kostenteilung:

Schreiben an Dolmetscher

Terminverlegung

Sühnebescheinigung

Terminverlegung

1. Ladung Antragsgegner

Kassenbuch

Kostenrechnung

Berechnung

- automatisch

Einzelkosten

- eintragen

Verteilung

- automatisch
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Kostenrechnung
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➢ Eigenes Formular - Exel

➢ Kostenrechnung und Kassenbuch

▪ Diese Formular bietet einige Vorteile

✓ In Ruhe zu Hause alle Kosten ermitteln 

✓ in der Verhandlung kein Rechnen, sondern Kosten übertragen

✓ für das Kassenbuch und die Kostenrechnung keine Kostenverteilung errechnen

▪ Excel-Tabelle; wer sie haben möchte, bitte bei mir melden

✓ Gebühren und Auslagen – können ermäßigt werden (49)

✓ Einwendungen des Kostenschuldners – Entscheidung AG (50)

▪ Kassenbuch (43)

✓ Das Kassenbuch wird fertig ausgefüllt (Anlage 4)

✓ Lfd.-Nr., Tag, Vorblatt-Nr., Name, Einzahlung, Verwendung, Vermerke

▪ Kostenrechnung (46)

✓ Die Kostenrechnung wird fertig ausgefüllt (Blatt 1-3, 4?) (Anlage 5)

✓ Zahlung der Kosten – wer die Tätigkeit veranlasst hat (44)

✓ Gebühren werden nach Beendigung fällig (45, 47) – 15, 25 bis 50 €

✓ Auslagen – werden bei Entstehung fällig (45, 48)
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In der Verhandlung 

handschriftlich ausfüllen Schwitters

Schwitters

Bahnholz

Text und Gestaltung: Gunther Schwitters 

Vor der Verhandlung 

soweit möglich zu Hause 

am PC ausfüllen und mit 

dem Siedel versehen

Kostenrechnung

Zahlung

Verteilung



Schwitters
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Schwitters
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Schwitters
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Kassenbuch (43)

➢ Spalten 1-5 nach Erstellung der Kostenrechnung ausfüllen
(Linke Seite)

Text und Gestaltung: Gunther Schwitters 

➢ Muster zum Ausfüllen siehe VV Anlage 4



(Rechte Seite)

Kassenbuch (43)

➢ Spalten 6-10 nach Eingang der Zahlung eintragen

Text und Gestaltung: Gunther Schwitters 

102

103

➢ Zahlung Spalte 5 = Summe Spalten 6-9
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Abrechnung mit der Gemeinde
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➢ Kassenbuch (43)

▪ Das Kassenbuch wird abgeschlossen (Anlage 4 - Anleitung)

✓ Summe Spalte 7 und 8

✓ Hälfte von Spalte 7 plus Spalte 8 in Spalte 9 (Überschuss) 

▪ Wann wird das Kassenbuch abrechnet (51 VV, 35.1 + Fußnote)

✓ Zum Ende des Kalenderjahres – mit Gemeinde abstimmen

✓ Beendigung des Amtes

▪ Zur Abrechnung bei der Gemeinde auf Verlangen vorlegen (51 VV)

✓ Kassenbuch

✓ Sammlung der Kostenrechnungen

✓ Protokollbuch nebst Vorblatt

✓ Ausgabenaufstellung des Schiedsamtes

➢ Excel-Tabelle; wer sie haben möchte, bitte bei mir melden



➢ Summen bilden: Spalte 7 und 8

➢ an die Gemeinde zahlen: Spalte 9 = ½ Spalte 7 + Spalte 8

Verwendet als

Auslagen Gebühren Ordnungsgeld Überschuß Vermerke

€ € € €

6 7 8 9 10

16,80 25,00 8,20

20,00 25,00 50,00 5,00

670,00 100,00 435,00

Text und Gestaltung: Gunther Schwitters 

Kassenbuch - Abrechnung mit der Gemeinde

(Rechte Seite)



Zeitraum: 09.07.2009 bis 15.09.2017 Nicht für die Gemeinde bestimmt

Ausgaben Einnahmen

Lfd. Fahrtkosten Auslagen Summe Kassen Vorschuß Auslagen Gebühren Ordnungsgeld Überschuss

Nr. Datum Bezeichnung km (km x 0,30€) buch Spalte 5 Spalte 6 Spalte 7 Spalte 8 Spalte 9

EUR EUR EUR Nr. EUR EUR EUR EUR EUR

1 24.10.2009 Schulung in Bad Grund 120 36,00 € 13,00 € 49,00 € Übertrag 1.150,00 € 512,03 € 595,00 € 100,00 € 75,97 €

2 25.11.2009 Brief an Frau Hoselmann 1,55 € 1,55 € 146 50,00 € 30,10 € 50,00 € -30,10 €

3 20.03.2010 Schulung in Oldenrode 92 27,60 € 15,00 € 42,60 € 147 50,00 € 29,40 € 25,00 € -4,40 €

4 22.06.2010 Druckerpatrone 36,99 € 36,99 € 148

5 30.11.2010 Schulung in Gieboldehausen 70 21,00 € 15,00 € 36,00 € 149

6 10.11.2010 Dienstbesprechung in Herzberg 80 24,00 € 24,00 € 150

7 04.01.2011 Brief an Amtsgericht - Jahresbericht 0,55 € 0,55 € 151

8 26.03.2011 Schulung in Duderstadt 80 24,00 € 15,00 € 39,00 € 152

9 29.10.2011 Schulung in Bad Lauterberg 110 33,00 € 15,00 € 48,00 € 153

154

155

156

157

158

159

160

Summe 1.250,00 € 571,53 € 670,00 € 100,00 € 41,47 €

552 165,60 € 112,09 € 277,69 €

Einnahmen Kassenbuch Lfd. Nr. 120 bis 147

Gebühren Spalte 7 670,00 €

Ordnungsgeld Spalte 8 100,00 €

Überschuß Spalte 9 435,00 €

Einnahmen an die Gemeinde zu zahlen 435,00 €

Ausgaben des Schiedsamtes 277,69 €

An den / Vom Schiedsmann auszuzahlen 157,31 €

Abrechnung: Schiedsamt Bovenden; Schiedsmann Gunther Schwitters

Eigenes Formular zur Abrechnung

Berechnung für das Kassenbuch

Ausdruck  Gemeinde
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Festsetzung von Ordnungsgeld
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➢ Ordnungsgeld (46)

▪ Wer unentschuldigt nicht kommt, vor Schluss der Verhandlung entfernt (23)

▪ Vertreterin oder Vertreter erscheint ohne unterzeichnete Vollmacht

✓ geladene Person gilt als nicht erschienen (5 NSchlG)

✓ Blatt 1 – 2, Rechtsbehelfsbelehrung, Blatt 3 – 4 Gemeinde, 

✓ Zustellung: Empfangsbekenntnis, Zustellungsurkunde (23 VV)

✓ Eintragung in das Vorblatt Protokollbuch (Anlage 3 Nr. 5)

▪ Bescheid anfechten – Amtsgericht entscheidet (23)

▪ Ordnungsgeld von 10 bis 50 € (23)
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Schwitters
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Schwitters
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Schwitters
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Schwitters
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Eintragung in das Protokollbuch

(Rechte Seite)

➢ Eintragung in Spalte 9 (43)

➢ Muster zum Ausfüllen siehe VV Anlage 3
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Festsetzung von Dolmetscherkosten

Text und Gestaltung: Gunther Schwitters 

➢ Antrag auf Festsetzung der Dolmetschervergütung (48)

▪ Vor Zuziehung kostendeckenden Vorschuss einfordern (15)

▪ Parteien und Dolmetscher einigen sich nicht über die Vergütung, (44)

▪ Kosten trägt Antragstellerin oder Antragsteller (15)

▪ Festsetzungsantrag nach Abschluss des Verfahrens stellen (48)

- Abschrift des Protokolls

- evtl. schriftliche Erklärungen der Parteien

- an das Amtsgericht zur Festsetzung     
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Schwitters
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Jahresübersicht des Schiedsamtes
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➢ Jahresübersicht (9)

▪ Schiedsperson reicht Jahresübersicht jedes Jahr bis 31. Januar ein (VV 8.8)

✓ Aufstellung der Geschäfte des Vorjahres (Anlage 1)

✓ „Tür- und Angelfälle“ – sonstige Anfragen beim Schiedsamt
o Keine förmlichen Schlichtungsverfahren
o Getrennt nach Zivil- und Strafsachen aufführen

✓ Ergebnisse werden vom Amtsgericht in Übersicht aufgenommen (Anlage 2)

▪ 28.02. Landgericht, 31.03. Oberlandesgericht, 30.04. Justizministerium
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Behörden der Justizverwaltung
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➢ Beaufsichtigung (9)

➢ Dienstbesprechungen (9)

▪ Die Tätigkeit wird von den Justizbehörden beaufsichtigt (VV 8.1)

▪ Prüfung der Bücher (VV 8.6)

✓ Alle 2 Jahre sind die Bücher zu prüfen – evtl. alle 3 Jahre

✓ Protokollbuch mit Vorblatt, Kassenbuch und Sammlung Kostenrechnungen

✓ Niederschrift über die Prüfung – Besprechung mit der Schiedsperson

✓ Reisekosten für Prüfung durch Justizverwaltung

▪ Amtsgerichtsleitung – regelmäßige und außerordentliche Besprechungen (VV 8.7)

✓ Abstände ein bis drei Jahre

✓ Auch für mehrere Amtsgerichtsbezirke gemeinschaftlich

✓ Reisekosten – Sachkosten der Gemeinde
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Sprechen Sie mich bitte an,

ich beantworte gern alle Fragen 

Vielen Dank!


